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1. Funzionamento della sezione Tirocinio 
 

Lo studente può avere accesso alla sezione Tirocinio a partire dalla propria Home Page 

cliccando sul pulsante “Tirocinio” nella sezione Strumenti (Figura 1).  

 

Figura 1: Accesso alla sezione Tirocinio 

Una volta entrato nella sezione Tirocinio lo studente dovrà selezionare l’insegnamento 

corrispondente nel proprio piano di studi (Figura 2). 

 

Figura 2: Selezione dell’insegnamento 

Una volta selezionato l’insegnamento lo studente potrà ricercare l’azienda con la quale 

intende svolgere il tirocinio tra le aziende che hanno già stipulato una convenzione con l’Ateneo 

(Figura 3).  
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Figura 3: Ricerca azienda 

Per effettuare la ricerca potrà inserire partita iva, codice fiscale o referente dell’azienda 

(Figura 4). 

 

Figura 4: Ricerca azienda, compilazione campo 

 

Se l’azienda non è presente all’interno del database di Ateneo (Figura 5) potrà inserirla 

cliccando sull’apposito tasto “Aggiungi azienda” (Figura 6). A questo punto dovrà inserire tutti i 

campi richiesti, compresa la convenzione stipulata con l’Ateneo (Figura 7). 



Guida all’utilizzo della sezione Tirocinio 
 

 
Attenzione! Questo materiale è per uso personale ed è coperto da copyright. Ne è 

severamente vietata la riproduzione o il riutilizzo anche parziale, ai sensi e per gli effetti della 

legge sul diritto d’autore (L. 22.04.1941/n. 633). 

 

5 di 11 

 

 

Figura 5: Ricerca azienda, azienda presente  

 

Figura 6: Ricerca azienda. Aggiungi azienda 
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Figura 7: Aggiungi azienda: campi richiesti 

 

A questo punto, una volta selezionata l’azienda, lo studente dovrà caricare un progetto di 

tirocinio (Figura 8) e attendere, dopo il caricamento, la conferma da parte della segreteria 

didattica (Figura 9). 



Guida all’utilizzo della sezione Tirocinio 
 

 
Attenzione! Questo materiale è per uso personale ed è coperto da copyright. Ne è 

severamente vietata la riproduzione o il riutilizzo anche parziale, ai sensi e per gli effetti della 

legge sul diritto d’autore (L. 22.04.1941/n. 633). 

 

7 di 11 

 

 

Figura 8: Carica progetto 

 

Figura 9: Carica progetto: attendere conferma dalla segreteria studenti 

Una volta ricevuta conferma da parte della segreteria studenti, sarà necessario compilare 

un questionario di gradimento (Figura 10 e Figura 11). 
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Figura 10: Questionario da compilare 

 

 

Figura 11: Questionario da compilare: domande 
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Una volta ultimata la compilazione del questionario allo studente restano da caricare:  

• Report ore per il tirocinio 

• Certificazione 

• Relazione finale 

Potrà caricare tutto tramite gli appositi campi (Figura 12). 

 

Figura 12: Documenti da caricare 

 

Una volta caricati i documenti lo studente dovrà attendere approvazione da parte della 

segreteria studenti (Figura 13). 
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Figura 13: Attesa approvazione documenti 

 

Una volta approvati i documenti tutta la procedura sarà completa. Solo a questo punto, 

come si vede in figura 14, la barra che segnala lo stato di avanzamento diventerà completamente 

verde e segnerà una percentuale del 100%. 
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Figura 14: Procedura completata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


